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Εγχειρίδιο Χρήσης — Λειτουργία Λ1 «Συλλογικός 
Προγραμματισμός» 

Πλατφόρμα: Αξιολόγηση Σχολικών Μονάδων (Ινστιτούτο Εκπαιδευτικής Πολιτικής) 
Απευθύνεται σε: (α) Εκπρόσωπο σχολικής μονάδας και (β) Σύμβουλο Εκπαίδευσης 

Τα στιγμιότυπα οθόνης έχουν ληφθεί με δοκιμαστικά δεδομένα (σχολεία και εκπαιδευτικοί επινοημένοι). Οι 
ετικέτες και τα κείμενα των πεδίων μπορεί να διαφέρουν ελαφρά στο πραγματικό περιβάλλον. 

1. Τι είναι η Λ1 

Η Λ1 είναι το πρώτο στάδιο του ετήσιου κύκλου αξιολόγησης: ο Συλλογικός Προγραμματισμός της 
σχολικής μονάδας. Ο Σύλλογος Διδασκόντων αποφασίζει ποια Σχέδια Δράσης θα υλοποιηθούν μέσα στη 
σχολική χρονιά και ποιοι εκπαιδευτικοί θα αποτελούν την Ομάδα Δράσης κάθε σχεδίου (ένας/μία 
Συντονιστής/στρια και μέλη). Ο αναλυτικός σχεδιασμός (στόχοι, ενέργειες) γίνεται στο επόμενο στάδιο, το 
Λ2, και δεν καλύπτεται εδώ. 

Τι κάνετε στη Λ1 Εκπρόσωπος σχολικής μονάδας Σύμβουλος Εκπαίδευσης 

Βλέπετε τα Σχέδια Δράσης και τις 
Ομάδες Δράσης ✔ (της μονάδας σας) ✔ (των μονάδων ευθύνης σας) 

Δημιουργείτε, επεξεργάζεστε, 
διαγράφετε σχέδια ✔ — (μόνο προβολή) 

Ορίζετε Συντονιστή και μέλη κάθε 
Ομάδας Δράσης ✔ — (μόνο προβολή) 

Βλέπετε «Επισκόπηση και Υποβολή» 
και εξάγετε PDF ✔ — 

Επιλέγετε σχολική μονάδα από λίστα — (έχετε μία) ✔ 

 

2. Σύνδεση και έξοδος 

2.1 Σύνδεση 

Η πρόσβαση γίνεται από την οθόνη Σύνδεση («Αξιολόγηση Σχολικών Μονάδων»), με δύο τρόπους 
σύνδεσης: 

• Σύνδεση με κωδικούς ΠΣΔ — για εκπαιδευτικούς και σχολικές μονάδες· 

• Σύνδεση με κωδικούς TAXISnet — για όλους τους χρήστες που εισέρχονται ως φυσικά πρόσωπα. 

Η οθόνη το εξηγεί κι η ίδια: «Οι εκπαιδευτικοί μπορούν να συνδεθούν είτε μέσω ΠΣΔ είτε μέσω TAXISnet. Η 
σχολική μονάδα συνδέεται αποκλειστικά μέσω ΠΣΔ.» 
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Ρόλος Με ποιον λογαριασμό συνδέεστε 

Εκπρόσωπος σχολικής μονάδας Μόνο με τους κωδικούς της σχολικής μονάδας (ΠΣΔ). 

Σύμβουλος Εκπαίδευσης 
Με προσωπικό λογαριασμό (ΠΣΔ ή TAXISnet). Ο ρόλος 
αναγνωρίζεται από το ΑΦΜ σας. 

 

Δίπλα στην κάρτα σύνδεσης εμφανίζεται πλαίσιο «Τρέχουσα φάση» που δείχνει ποια περίοδος της 
αξιολόγησης είναι ενεργή αυτή τη στιγμή (π.χ. «Συλλογικός Προγραμματισμός»), τις ημερομηνίες της, ποιος 
ενεργεί και με ποιον τρόπο συνδέεται — πριν καν συνδεθείτε. Εμφανίζεται μόνο όσο υπάρχει ενεργή 
περίοδος. 

Ο ρόλος σας δεν επιλέγεται από εσάς: κάθε είσοδος αντιστοιχεί σε έναν ρόλο. Αν εμφανιστεί το μήνυμα «Η 
συνεδρία σας έληξε. Συνδεθείτε ξανά για να συνεχίσετε.», απλώς συνδεθείτε ξανά. Μετά τη σύνδεση 
μεταφέρεστε αυτόματα στη λειτουργία σας. 

2.2 Λήξη συνεδρίας 

Περίπου 3 λεπτά πριν λήξει η συνεδρία εμφανίζεται ειδοποίηση με αντίστροφη μέτρηση («Η συνεδρία σας 
λήγει σε Λ:ΔΔ») και κουμπί Ανανέωση. Πατήστε το ή αποθηκεύστε τις αλλαγές σας. Αν η ανανέωση 
αποτύχει: «Η ανανέωση απέτυχε. Αποθηκεύστε τις αλλαγές σας.» 

2.3 Έξοδος 

Πάνω δεξιά, πατήστε το όνομά σας → Αποσύνδεση. 

2.4 Προβλήματα σύνδεσης 

Όταν η ταυτοποίηση πετύχει αλλά δεν αποδοθεί ρόλος, εμφανίζεται η σελίδα «Δεν επιτρέπεται η 
πρόσβαση» με έναν από τους παρακάτω κωδικούς: 
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Κωδικός / τίτλος Τι σημαίνει Τι να κάνετε 

NO_ROLE_FOR_YEAR — «Δεν σας έχει 
αποδοθεί ρόλος για το τρέχον σχολικό 
έτος» 

Δεν βρέθηκε ιδιότητα για το έτος (π.χ. 
δεν αναγνωρίζεστε ως Σύμβουλος 
Εκπαίδευσης). 

Επικοινωνήστε με το helpdesk του ΙΕΠ: 
https://support.iep.edu.gr/open.php 
(τομέας βοήθειας «Αξιολόγηση 
σχολικών μονάδων») 

NO_AFM — «Ο λογαριασμός δεν 
επέστρεψε ΑΦΜ» 

Χωρίς ΑΦΜ δεν γίνεται απόδοση 
ρόλου. 

Δοκιμάστε σύνδεση μέσω Taxis. 

UNKNOWN_UNIT — «Η μονάδα του 
λογαριασμού δεν βρέθηκε στο μητρώο 
σχολείων» 

Ο κωδικός της μονάδας ΠΣΔ δεν 
υπάρχει στο μητρώο. 

Ελέγξτε ότι χρησιμοποιείτε τον σωστό 
λογαριασμό μονάδας. 

PSD_CLAIMS_MISSING — «Ο 
λογαριασμός ΠΣΔ δεν επέστρεψε τα 
απαραίτητα στοιχεία» 

Το ΠΣΔ δεν επέστρεψε ούτε ΑΦΜ ούτε 
κωδικό μονάδας. 

Δοκιμάστε άλλον λογαριασμό ή Taxis. 

 

Στη σελίδα υπάρχουν τα κουμπιά Σύνδεση με άλλο λογαριασμό και Επιστροφή στη σύνδεση. 

3. Η γενική διάταξη της οθόνης 

 

1. Επάνω γραμμή: λογότυπο (επιστροφή στην αρχή)· καρτέλες προβολής· το τρέχον Σχολικό Έτος· 
εναλλαγή θέματος (φωτεινό/σκούρο)· εικονίδιο ? (μενού «Αλλαγή Λειτουργίας»)· μενού χρήστη με 
το όνομά σας (My Portfolio, Αποσύνδεση). 

2. Έγχρωμη λωρίδα περιόδου: «Τρέχουσα Περίοδος: …», «Ενεργεί: …», «Διάρκεια Περιόδου: αρχή – 
λήξη». Το «Ενεργεί» δείχνει ποιος λειτουργεί την τρέχουσα περίοδο· στη Λ1 είναι «Σχολική Μονάδα 
με ευθύνη Διευθυντή/ντριας». Ο Σύμβουλος δεν ενεργεί στη Λ1, απλώς βλέπει. 

3. Κύριο περιεχόμενο (αριστερά): οι κάρτες της Λ1. 

4. Πλευρικό πάνελ «Έξυπνος Βοηθός ΙΕΠ» (δεξιά) με οδηγίες και βοήθεια πεδίου. 

5. Υπενθύμιση λήξης (κίτρινη λωρίδα, εμφανίζεται μόνο όταν πλησιάζει η λήξη· βλ. παρακάτω). 



Εγχειρίδιο Χρήσης Λ1 — Σελίδα 4 

Για να μετακινηθείτε στις διαφορετικές περιόδους λειτουργίας που σας αφορούν (Λ1, Λ2, …), 
χρησιμοποιήστε το εικονίδιο ? → «Αλλαγή Λειτουργίας». 

Καρτέλες προβολής της Λ1 (πάνω αριστερά, δίπλα στο λογότυπο): 

Καρτέλα Εκπρόσωπος Σύμβουλος 

Φόρμα σχεδίων «Επεξεργασία» «Προβολή» 

Επισκόπηση «Επισκόπηση» δεν εμφανίζεται 

 

Σε αρκετά πλατιές οθόνες οι ετικέτες εμφανίζονται ολόκληρες («Επεξεργασία φόρμας», «Προβολή 
φόρμας», «Επισκόπηση και Υποβολή»)· σε στενές μένουν μόνο τα εικονίδια. 

Υπενθύμιση λήξης. Όταν πλησιάζει η λήξη της περιόδου εμφανίζεται πάνω από το περιεχόμενο μια λωρίδα 
με τις ημέρες που απομένουν («Λήγει σήμερα» / «Ν ημέρες») και την ημερομηνία λήξης· γίνεται κόκκινη 
όταν απομένει μία ημέρα ή λιγότερο. Κλείνει με το ×. 

Βοήθεια πεδίου. Περάστε τον δείκτη πάνω από ένα πεδίο, καρτέλα ή κουμπί και το πλαίσιο «Βοήθεια 
πεδίου» (κάτω δεξιά) εμφανίζει επεξήγηση. Στο πάνελ υπάρχει και σύνδεσμος Υποστηρικτικό υλικό σε 
μορφή PDF. 

4. Εκπρόσωπος σχολικής μονάδας 

4.1 Υποβολή του σχεδίου 

Δεν υπάρχει κουμπί «Οριστική Υποβολή» στη Λ1 — αρκεί η Αποθήκευση. Μπορείτε να ανοίγετε, να 
αλλάζετε και να αποθηκεύετε κάθε σχέδιο όσες φορές θέλετε, όσο η περίοδος είναι ανοιχτή — δεν υπάρχει 
όριο επαναλήψεων ούτε ξεχωριστό βήμα «υποβολής». Πατήστε Επεξεργασία για να το ξανανοίξετε. Η 
οριστικοποίηση γίνεται αυτόματα, στην κατάσταση που θα έχουν αποθηκευτεί τα σχέδια τη στιγμή που 
λήγει η περίοδος (βλ. ημερομηνία λήξης στη λωρίδα περιόδου) — ό,τι έχετε αποθηκεύσει τελευταίο είναι 
αυτό που μετράει. 

4.2 Καρτέλα «Επεξεργασία φόρμας» 

Από πάνω προς τα κάτω: 

4.2.1 Πληροφορίες Σχολείου 

Κάρτα μόνο για ανάγνωση με: Κωδικός, Όνομα, Διεύθυνση, Βαθμίδα, Διευθυντής/ντρια, Εκπαιδευτικοί 
(πλήθος). Τα στοιχεία αντλούνται από το μητρώο σχολείων και δεν τροποποιούνται από τη Λ1. 

4.2.2 Λίστα «Σχέδια Δράσης» 

Μία γραμμή ανά σχέδιο: τίτλος, ένδειξη Αποθηκευμένο και κουμπιά Επεξεργασία / Διαγραφή. Δείχνει τα 
σχέδια του τρέχοντος σχολικού έτους. 

Διαγραφή: πατήστε Διαγραφή → στο παράθυρο «Επιβεβαίωση διαγραφής» («Είστε σίγουρος/η για την 
διαγραφή του σχεδίου "…"») επιλέξτε Διαγραφή ή Ακύρωση. Μετά την επιτυχία εμφανίζεται «Διαγράφηκε: 
…». Η διαγραφή είναι άμεση και οριστική. 

4.2.3 Δημιουργία νέου σχεδίου — «Νέο Σχέδιο» 

Πατήστε + Νέο Σχέδιο. Ανοίγει η φόρμα «Νέο Σχέδιο Δράσης» (για υπάρχον σχέδιο: Επεξεργασία → 
«Επεξεργασία: τίτλος»). Πάνω από τις καρτέλες υπάρχει ο Τίτλος Σχεδίου και από κάτω δύο καρτέλες: 
Στοιχεία Δράσης και Ομάδα Δράσης. 
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Καρτέλα «Στοιχεία Δράσης». Όλα τα πεδία είναι υποχρεωτικά, εκτός αν σημειώνεται. 

Πεδίο Τι συμπληρώνετε Σημειώσεις 

Τίτλος Σχεδίου Σύντομος, περιγραφικός τίτλος 
Υποχρεωτικό· έως 180 χαρακτήρες 
(φαίνεται δίπλα στην ετικέτα). 

Λειτουργία 

Επιλογή: Παιδαγωγική και μαθησιακή 
λειτουργία / Διοικητική λειτουργία / 
Επαγγελματική ανάπτυξη των 
εκπαιδευτικών 

Καθορίζει ποιοι Άξονες προσφέρονται. 

Άξονας Επιλογή από λίστα 

Εξαρτάται από τη Λειτουργία (βλ. 
παρακάτω). Αν αλλάξετε Λειτουργία 
και ο Άξονας δεν ανήκει σε αυτήν, 
καθαρίζεται και τον ξαναεπιλέγετε. 

Σκοπός 
Μία πρόταση για το τι θέλει να πετύχει 
το σχέδιο 

Έως 500 χαρακτήρες (φαίνεται δίπλα 
στην ετικέτα). 

Τεκμηρίωση αναγκαιότητας Γιατί έχει νόημα η δράση φέτος Ίδιο όριο χαρακτήρων (500). 
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Πεδίο Τι συμπληρώνετε Σημειώσεις 

Πηγές τεκμηρίωσης Τικ σε μία ή περισσότερες πηγές Τουλάχιστον μία. Βλ. λίστα παρακάτω. 

Πράξη Συλλόγου Διδασκόντων 
Αριθμός πράξης και ημερομηνία 
συνεδρίασης, π.χ. «Πράξη 12/15-10-
2026» 

Σύντομο πεδίο· το όριο χαρακτήρων 
εμφανίζεται δίπλα στην ετικέτα. 

Συνέχεια προηγούμενου σχεδίου 
δράσης 

Ναι / Όχι 
Αν «Ναι» εμφανίζεται το «Τίτλος 
Προηγούμενου Σχεδίου». 

Τίτλος Προηγούμενου Σχεδίου 
Επιλογή από τα σχέδια προηγούμενων 
ετών της μονάδας 

Υποχρεωτικό μόνο αν υπάρχουν 
παλαιότερα σχέδια· αλλιώς 
εμφανίζεται «Δεν βρέθηκαν σχέδια 
δράσης προηγούμενων ετών για τη 
μονάδα σας.» 

Συνεργασία με άλλο σχολείο Ναι / Όχι 
Προαιρετικό. Αν «Ναι» εμφανίζεται το 
«Όνομα συνεργαζόμενου σχολείου». 

Όνομα συνεργαζόμενου σχολείου 
Αναζήτηση στο μητρώο με όνομα ή 
κωδικό (π.χ. «1ο Γυμνάσιο» ή 
«0501020») 

Απαιτούνται τουλάχιστον 3 
χαρακτήρες. 

 

Λειτουργία → Άξονες: 

Λειτουργία Άξονες 

Παιδαγωγική και μαθησιακή λειτουργία 

Διδασκαλία, μάθηση και αξιολόγηση · Σχολική διαρροή - 
φοίτηση · Σχέσεις μεταξύ μαθητών/τριών · Σχέσεις μεταξύ 
μαθητών/τριών και εκπαιδευτικών · Σχέσεις σχολείου - 
οικογένειας 

Διοικητική λειτουργία 
Ηγεσία - Οργάνωση και διοίκηση της σχολικής μονάδας · 
Σχολείο και κοινότητα 

Επαγγελματική ανάπτυξη των εκπαιδευτικών 
Συμμετοχή των εκπαιδευτικών σε επιμορφωτικές δράσεις · 
Συμμετοχή των εκπαιδευτικών σε εθνικά και ευρωπαϊκά 
προγράμματα 

 

Πηγές τεκμηρίωσης. Μπορείτε να επιλέξετε μία ή περισσότερες από τις εξής: 

• Έκθεση Εσωτερικής Αξιολόγησης 

• Αποτελέσματα Έρευνας 

• Παρατήρηση εκπαιδευτικής πρακτικής ή σχολικού χώρου 

• Αποτίμηση προηγούμενου Σχεδίου Δράσης 

• Εισήγηση Συμβούλου Εκπαίδευσης 

Καρτέλα «Ομάδα Δράσης». 
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• Συντονιστής/στρια: επιλέξτε έναν/μία εκπαιδευτικό από τη λίστα των εκπαιδευτικών της μονάδας. 
Υποχρεωτικό. 

• Μέλη Ομάδας Δράσης (έως 4): η λίστα «Συνολική Λίστα Εκπαιδευτικών» δείχνει τους 
εκπαιδευτικούς που μπορούν να ενταχθούν· πατήστε πάνω σε έναν/μία για να προστεθεί στα 
μέλη. Για αφαίρεση πατήστε Αφαίρεση από την ομάδα. Απαιτείται τουλάχιστον ένα μέλος. 
Μετρητής: «Επιλεγμένα μέλη: Χ / 4». 

• Ο Συντονιστής δεν μπορεί να είναι και μέλος της ίδιας ομάδας (δεν προσφέρεται στη λίστα μελών· 
αν επιλέξετε ως Συντονιστή κάποιον που ήδη ήταν μέλος, αφαιρείται από τα μέλη). 

• Όταν συμπληρωθούν 4 μέλη εμφανίζεται «Συμπληρώθηκε το ανώτατο όριο μελών. Αφαιρέστε ένα 
μέλος για να προσθέσετε άλλο.» και η λίστα απενεργοποιείται. 

• Η ένδειξη Συμμετέχει σε δράση/εις δίπλα σε όνομα σημαίνει ότι ο/η εκπαιδευτικός είναι ήδη σε 
άλλο σχέδιο — χρήσιμη για ισόρροπη κατανομή. Επιτρέπεται να ανήκει ένας/μία εκπαιδευτικός σε 
περισσότερα σχέδια. 

• Όταν όλοι οι εκπαιδευτικοί έχουν ενταχθεί: «Όλοι οι εκπαιδευτικοί έχουν ενταχθεί στην ομάδα.» 
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Έτσι κάθε Ομάδα Δράσης αποτελείται από 1 Συντονιστή (υποχρεωτικά) και 1 έως 4 μέλη, δηλαδή 2 έως 5 
άτομα συνολικά — όπως αναφέρει και το πάνελ «Συγκρότηση Ομάδων Δράσης» στα δεξιά. 

Συμβουλή: αν αναμένονται νέες τοποθετήσεις εκπαιδευτικών, αφήστε ελεύθερες θέσεις στις ομάδες. 

Λίστα εκπαιδευτικών. Αν η λίστα των εκπαιδευτικών δεν ανταποκρίνεται στην πραγματικότητα, 
επικοινωνήστε με το helpdesk του ΙΕΠ: https://support.iep.edu.gr/open.php (τομέας βοήθειας «Αξιολόγηση 
σχολικών μονάδων»). 

Κουμπιά φόρμας: 

Κουμπί Τι κάνει 

Αποθήκευση 
Ελέγχει τα πεδία και αποθηκεύει. Επιτυχία: 
«Δημιουργήθηκε: …» / «Αποθηκεύτηκε: …» και η φόρμα 
κλείνει. 

Ακύρωση 
Απορρίπτει τις αλλαγές· αν υπάρχουν μη αποθηκευμένες 
ρωτά «Έχετε μη αποθηκευμένες αλλαγές. Είστε σίγουρος/η 
ότι θέλετε ακύρωση;» 

Κλείσιμο / Σύμπτυξη φόρμας Κρύβει τη φόρμα και επιστρέφει στη λίστα. 

 

Όταν λείπουν ή είναι λάθος στοιχεία. Τα προβληματικά πεδία σημειώνονται με κόκκινο περίγραμμα και 
μήνυμα από κάτω, και η καρτέλα που τα περιέχει παίρνει κόκκινη κουκκίδα. Εμφανίζεται ειδοποίηση 
(«Ελέγξτε τα Ν πεδία που επισημαίνονται.») και η φόρμα μεταφέρεται στην πρώτη καρτέλα με πρόβλημα. 
Μηνύματα: 

Μήνυμα Αιτία 

«Συμπληρώστε τον τίτλο του σχεδίου.» Κενός τίτλος 

«Επιλέξτε Λειτουργία.» / «Επιλέξτε Άξονα.» Δεν επιλέχθηκε 

«Συμπληρώστε τον Σκοπό.» / «Συμπληρώστε την 
Τεκμηρίωση αναγκαιότητας.» 

Κενό πεδίο 

«Επιλέξτε τουλάχιστον μία Πηγή τεκμηρίωσης.» Καμία πηγή 

«Συμπληρώστε την Πράξη Συλλόγου Διδασκόντων.» Κενό πεδίο 

«Επιλέξτε το προηγούμενο σχέδιο δράσης.» 
«Συνέχεια: Ναι» χωρίς επιλογή, ενώ υπάρχουν παλιά 
σχέδια 

«Επιλέξτε Συντονιστή/στρια Ομάδας Δράσης.» Δεν επιλέχθηκε 

«Επιλέξτε τουλάχιστον ένα μέλος Ομάδας Δράσης.» Καμία επιλογή μελών 

«Τα Σχέδια Δράσης δε μπορεί να είναι περισσότερα από Ν» 
Ξεπεράσατε το μέγιστο επιτρεπόμενο πλήθος σχεδίων (βλ. 
4.2.4) 

«Αποτυχία αποθήκευσης.» / «Αποτυχία δημιουργίας.» Άλλο σφάλμα — δοκιμάστε ξανά 

 

4.2.4 Πόσα σχέδια χρειάζονται 

Ο αριθμός των Σχεδίων Δράσης προκύπτει από τον αριθμό Ν των εκπαιδευτικών της μονάδας και το 
μέγεθος των ομάδων (2 έως 5 άτομα, βλ. 4.2.3). Το πάνελ «Προτεινόμενος αριθμός Σχεδίων Δράσης» (δεξιά 
στη φόρμα) το υπολογίζει αυτόματα και γράφει «απαιτούνται από Χ έως Υ Σχέδια Δράσης»: 

• ελάχιστος αριθμός σχεδίων = ⌈Ν ÷ 5⌉ (ομάδες των 5 ατόμων)· 

• μέγιστος αριθμός σχεδίων = ⌊Ν ÷ 2⌋ (ομάδες των 2 ατόμων). 

Παράδειγμα: 20 εκπαιδευτικοί → από 4 έως 10 σχέδια· 18 εκπαιδευτικοί → από 4 έως 9. Όσο ο αριθμός 
των εκπαιδευτικών δεν είναι γνωστός (ή είναι μικρότερος από 2), το πάνελ δεν αναφέρει αριθμό. 
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Προσοχή: ο προτεινόμενος αριθμός βασίζεται αποκλειστικά στο καταγεγραμμένο προσωπικό της 
μονάδας σας (Ν). Δεν λαμβάνει υπόψη ότι κάποιοι εκπαιδευτικοί ενδέχεται να υπηρετούν και σε άλλη/ες 
μονάδα/ες και να συμμετέχουν ήδη σε Ομάδα Δράσης εκεί. Είναι ένδειξη, όχι δεσμευτικός κανόνας — 
κρίνετε εσείς αν ταιριάζει στη σύνθεση του προσωπικού σας. 

4.3 Καρτέλα «Επισκόπηση και Υποβολή» 

Ελέγξτε την πληρότητα του προγραμματισμού. 

 

Με το άνοιγμα ενός σχεδίου στη «Σύνοψη» βλέπετε όλα τα στοιχεία του: 
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Αριστερά: 

• Σύνοψη Σχεδίων Δράσης — αναδιπλούμενη λίστα. Κάθε γραμμή δείχνει τίτλο, Άξονα, Συντονιστή 
και πλήθος μελών. Ανοίγοντάς την βλέπετε Λειτουργία, Σκοπό, Τεκμηρίωση αναγκαιότητας, Πηγές, 
«Συνέχεια προηγούμενου», «Συνεργασία με άλλο σχολείο» και την Ομάδα Δράσης. Το κουμπί 
Επεξεργασία σας πηγαίνει στη φόρμα του σχεδίου. 

• Εκπαιδευτικοί εκτός Ομάδας Δράσης — κάρτα με πλήθος («Ν Εκπαιδευτικοί δεν έχουν ενταχθεί σε 
καμία Ομάδα Δράσης»)· πατήστε την για να δείτε τα ονόματα. 

Δεξιά: 

• Σχέδια Δράσης — συνολικός αριθμός σχεδίων. 

• Συμμετοχή Εκπαιδευτικών — «όσοι σε ομάδες / σύνολο» (π.χ. 12/14). 

• Πριν από την οριστικοποίηση — υπενθύμιση με την ημερομηνία λήξης της Λ1: να έχει 
καταχωριστεί ο απαιτούμενος αριθμός σχεδίων, όλοι οι εκπαιδευτικοί να ανήκουν σε τουλάχιστον 
μία Ομάδα Δράσης (εκτός αν συμμετέχουν σε ομάδα άλλης μονάδας όπου υπηρετούν), και να 
μείνουν διαθέσιμες θέσεις αν αναμένονται νέες τοποθετήσεις. 

• Εξαγωγή Συλλογικού Προγραμματισμού — μενού «Έκδοση PDF»: 

– Πλήρης — με ονόματα εκπαιδευτικών (αρχείο sxedia-drasis-<κωδικός>-pliris.pdf)· 

– Συνοπτική — χωρίς προσωπικά δεδομένα, κατάλληλη για ανάρτηση (…-synoptiki.pdf). 
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Το κουμπί είναι ανενεργό όσο δεν υπάρχει κανένα σχέδιο. Μετά την επιτυχία: «Η εξαγωγή 
ολοκληρώθηκε.», αλλιώς «Η εξαγωγή σε PDF απέτυχε.» Το PDF έχει εξώφυλλο με τα στοιχεία της 
μονάδας και μία σελίδα ανά σχέδιο. 

5. Σύμβουλος Εκπαίδευσης 

Στη Λ1 ο Σύμβουλος έχει προβολή μόνο: βλέπει τα Σχέδια Δράσης και τις Ομάδες Δράσης των μονάδων 
ευθύνης του, χωρίς δυνατότητα αλλαγής. Η ανατροφοδότησή του προς τα σχέδια γίνεται στο επόμενο 
στάδιο (Λ3), εκτός αυτού του εγχειριδίου. 

5.1 Επιλογή σχολικής μονάδας 

Επειδή ο Σύμβουλος έχει πολλές μονάδες ευθύνης, στην αρχή της οθόνης εμφανίζεται ο επιλογέας 
σχολείου. Μόλις μπείτε, η πρώτη μονάδα της λίστας σας είναι ήδη επιλεγμένη και ο επιλογέας είναι 
διπλωμένος: βλέπετε μόνο το όνομα και τον κωδικό της μονάδας (π.χ. «3ο Δημοτικό Σχολείο Δοκιμής · 
9999001») και από κάτω τις πληροφορίες και τα σχέδιά της. 
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Για να αλλάξετε μονάδα: 

1. Πατήστε την επικεφαλίδα «Σχολική μονάδα» — ανοίγει το πλέγμα σχολείων με κάρτες που 
δείχνουν όνομα και κωδικό· η τρέχουσα είναι τονισμένη με τικ. Πατήστε την κάρτα της μονάδας 
που θέλετε. Το πλέγμα μένει ανοιχτό μετά την επιλογή· πατήστε ξανά την επικεφαλίδα για να 
διπλωθεί. Δείχνονται 60 κάρτες κάθε φορά· Εμφάνιση Ν ακόμη για περισσότερες. Η αλλαγή 
μονάδας κλείνει τυχόν ανοιχτό σχέδιο. 

2. Ή χρησιμοποιήστε την Αναζήτηση («Αναζήτηση κατά όνομα ή κωδικό σχολείου…») πάνω από τον 
επιλογέα. Πληκτρολογήστε τουλάχιστον 3 χαρακτήρες (αλλιώς: «Πληκτρολογήστε τουλάχιστον 3 
χαρακτήρες»). Η αναζήτηση περιορίζεται στις δικές σας μονάδες. Αν δεν βρεθεί τίποτα: «Δεν 
βρέθηκαν σχολικές μονάδες για «…»». Αν βρεθεί ακριβώς μία μονάδα, ανοίγει αυτόματα. 
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Στον επιλογέα εμφανίζονται οι σχολικές μονάδες ευθύνης σας. Αν η λίστα είναι κενή, βλ. 5.4. 

5.2 Τι βλέπετε για την επιλεγμένη μονάδα 

• Πληροφορίες Σχολείου (όπως στο 4.2.1). 

• Σχέδια Δράσης — όλα τα σχέδια της μονάδας για το τρέχον σχολικό έτος, με κουμπί Προβολή ανά 
σχέδιο. 

• Με Προβολή ανοίγει η φόρμα «Προβολή: τίτλος» σε κατάσταση μόνο ανάγνωσης: όλα τα πεδία της 
καρτέλας Στοιχεία Δράσης και η Ομάδα Δράσης (Συντονιστής και μέλη) είναι απενεργοποιημένα· 
διαθέσιμο μόνο το Κλείσιμο / Σύμπτυξη φόρμας. Τα πεδία είναι όσα περιγράφονται στο 4.2.3. 
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Στην καρτέλα Ομάδα Δράσης βλέπετε τον Συντονιστή, τα μέλη και τη λίστα των εκπαιδευτικών της μονάδας 
(η ένδειξη «Συμμετέχει σε δράση/εις» δείχνει ποιοι ανήκουν ήδη σε σχέδιο)· δεν μπορείτε να αλλάξετε 
τίποτα. 
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Στην οθόνη του Συμβούλου δεν εμφανίζονται το κουμπί «Νέο Σχέδιο», η καρτέλα «Επισκόπηση και 
Υποβολή» και η εξαγωγή PDF. 

5.3 Κοινά για τους δύο ρόλους 

Η γενική διάταξη (§3), η βοήθεια πεδίου, η υπενθύμιση λήξης, η ειδοποίηση λήξης συνεδρίας (§2.2) και η 
έξοδος (§2.3) λειτουργούν ίδια. Το My Portfolio (μενού χρήστη) είναι ξεχωριστή οθόνη, εκτός αυτού του 
εγχειριδίου. 

5.4 Συνήθη προβλήματα 

Πρόβλημα Πιθανή αιτία Τι να κάνετε 

Η λίστα σχολείων είναι κενή 
Προσωρινό πρόβλημα ή δεν έχετε 
αντιστοιχισμένες μονάδες 

Ανανεώστε τη σελίδα· αν επιμένει, 
επικοινωνήστε με το helpdesk του ΙΕΠ: 
https://support.iep.edu.gr/open.php 
(τομέας βοήθειας «Αξιολόγηση 
σχολικών μονάδων») 
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Πρόβλημα Πιθανή αιτία Τι να κάνετε 

Δεν βλέπω κουμπιά επεξεργασίας 
Ο ρόλος του Συμβούλου έχει μόνο 
προβολή στη Λ1 

Είναι το αναμενόμενο 

Η μονάδα δείχνει 0 σχέδια 
Η μονάδα δεν έχει ακόμη καταχωρίσει 
σχέδια 

Αναμένετε την καταχώριση από τη 
μονάδα 

 


