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Πρόεδρος

	–
Είσαι υπεύθυνος για την ομαλή οργάνωση της ομάδας.

–
Εξασφαλίζεις πως όλοι συμμετέχουν ισότιμα.
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–
Καθήκον σου είναι καθένας και καθεμία να κάνει με τον καλύτερο τρόπο τη δουλειά του και να τελειώσει έγκαιρα. 
–
Φροντίζεις για την ησυχία στην ομάδα.
	Φράσεις που διευκολύνουν:

–
Έτοιμοι, η δουλειά μας είναι ...
–
Προτείνω καθένας από εμάς να ...

–
..., τι σκέπτεσαι γι’ αυτό το ζήτημα;
–
Συμφωνούμε όλοι; Η απάντηση αυτή μας εκφράζει;
–
Έχουμε συζητήσει ως τώρα ...

–
Ας προχωρήσουμε στην επόμενη ερώτηση ...

–
Ας συνοψίσουμε: τα τελικά συμπεράσματα που θα ανακοινώσουμε είναι …..


(---
	Υπεύθυνος τύπου

	–
Καθήκον σου είναι να ανακοινώνεις το αποτέλεσμα της εργασίας της ομάδας στην ολομέλεια.

–
Συμβουλεύεσαι τις σημειώσεις του Γραμματέα 
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–
Αναφέρεις τα αποτελέσματα, αλλά και τη διαδικασία λήψης των αποφάσεων.

–
Εσύ διαλέγεις το στυλ και τον τρόπο της ανακοίνωσης.
	Φράσεις που διευκολύνουν:

–
Η ομάδα μας αποφάσισε….

–
Η άποψή μας για το ζήτημα είναι ….

–
Έχουμε τις εξής ιδέες.

–
Με απόλυτη πλειοψηφία ….
–
Δεν καταλήξαμε σε συμπεράσματα, όμως συζητήσαμε….

–
Τα περισσότερα μέλη …. Τα λιγότερα …
–
Κρίνουμε, νομίζουμε, αναφέρουμε, καταγράψαμε, αποφασίσαμε, συμφωνούμε/διαφωνούμε ……


(---

	Γραμματέας

	–
Καθήκον σου είναι να κρατάς σημειώσεις όταν η ομάδα συζητά.
–
Εξασφαλίζεις πως έχεις καταγράψει κάθε τι που έχει αποφασίσει η ομάδα.
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Αν φτιάξετε πόστερ, εσύ το κρεμάς και γράφεις τα ονόματα των μελών της ομάδας.
	
Φράσεις που διευκολύνουν:

–
Συγγνώμη, θα μπορούσες να το επαναλάβεις;
–
Μπορείς να το ξανακάνεις ώστε να το καταγράψω;
–
Για να δούμε αν κατάλαβα αυτό που είπες….
–
Τι θέλεις να γράψω από όσα είπες;
–
Τόχω, τα κύρια σημεία είναι…...

–
Να το γράψω κι αυτό;
–
Σας διαβάζω για να μου πείτε αν είναι εντάξει.

–
Διορθώστε με αν κάνω λάθος.


(---

	Χρονομέτρης
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–
Καθήκον σου είναι να προσέχεις το χρόνο, να παρακολουθείς την ώρα.

–
Ενημερώνεις για το υπόλοιπο του χρόνου.

–
Είσαι υπεύθυνος ώστε η ομάδα σου να αρχίσει και να τελειώσει έγκαιρα.
	Φράσεις που διευκολύνουν:

–
Έχουμε ____ λεπτά ως τη λήξη του χρόνου.

–
Μένουν ____ λεπτά.

–
Πρέπει να βιαστούμε, απομένουν ___ λεπτά.

–
Πρέπει να συνοψίσουμε, ο χρόνος που μένει είναι λίγος.

–
Τελειώνει ο χρόνος, ας καταγράψουμε την τελική πρόταση της ομάδας.

–
Δεν έχουμε χρόνο γι’ αυτό.


(---

	Δημοσιογράφος 

	–
Με το σύνθημα, γυρνάς στις άλλες ομάδες για να μεταφέρεις ειδήσεις από τη δουλειά τους.

–
Περιφέρεσαι ήσυχα, ακούς και βλέπεις, δεν ενοχλείς τις άλλες ομάδες.
–
Είσαι υπεύθυνος ώστε να μεταφέρεις ειδήσεις από κάτι που θα σου δείξει ο συντονιστής καθηγητής.
	Φράσεις που διευκολύνουν:

–
Πειράζει να σας ακούσω για λίγο;
–
Συγγνώμη, αλλά η ομάδα μου θα ήθελε να σας ρωτήσει ...

–
Εμείς έχουμε πρόβλημα ... πως το κάνετε εσείς;
–
Η ομάδα ___ έχει καταγράψει ...

–
Είδα – άκουσα  ...

–
Η ομάδα ___ αναπτύσσει μια καλή ιδέα ...
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